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TERMO DE REFERENCIA N° 15/2024/CRA-TO

PROCESSO N° 476925.000134/2024-24

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigo de fotografo e producdo de
video, para atender as demandas da sede do Conselho Regional de Administragdo do Tocantins -
CRA/TO. Profissional em Camera Profissional Digital SLR, com lentes intercambiaveis, com resolugdo a
partir de 10 megapixels, realizar edi¢@o, tratamento, arquivamento e envio de registro. para fazer cobertura
fotografica dos eventos e reportagens que o CRA-TO solicitar.

1.2. Producao de video, captagdo de imagens com cameras robdticas de alta resolu¢ao Full HD,
camera panoramica, inclinacao, zoom.
2. QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTACAO DA PROPOSTA
2.1. O quantitativo total e as especificacdes dos materiais de expedientes estdo demonstrados na
Tabela a seguir:
Item Und. Discriminacgio
01 Serv. Fotos - Sessoes Ordinarias
02 Serv. Fotos - Sessdes Extraordindrias
03 Serv. Fotos - Sessoes Solenes
04 Serv. Fotos - Reunides diversas
05 Serv. Fotos institucionais
06 Serv. Video institucionais
07 Serv. Video das sessdes
08 Serv. Video Reunides diversas
3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. A presente contratagdo visa atender a demanda da Assessoria de Comunica¢ao/ASCOM,

pela necessidade de proporcionar servigos profissionais de fotografico e producao de video, objetivando
realizar as coberturas fotograficas para a produ¢do de imagens para o site, para a intranet e eventos
institucionais no Conselho Regional de Administracdo do Tocantins.

3.2. Esta contratagdo tem como objetivo auxiliar a Assessoria de Comunicag¢ao na produgdo de




matérias, notas, esclarecimentos e publicacdes no site oficial, na Internet e nas redes sociais, bem como
alimentar o banco de imagens do CRA-TO.

4. DA REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo solicitados com antecedéncia minima de 24 horas informando o local, a
data e a hora dos servigos.

4.2. Concluidos os trabalhos, o preposto da contratada podera se retirar do local, ndo havendo
necessidade de aguardar o encerramento do evento em que os servigos estiverem sendo prestados.

4.3. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunides e outros eventos ¢ acdes do CRA-
TO, serd realizada mediante captacdo de imagem com equipamento profissional proprio da
CONTRATADA. O local deve ser indicado pela Assessoria de Comunicagao (ASCOM).

4.4, Considera-se saida profissional o deslocamento do reporter para cobertura fotografica, em
atendimento a solicitacdo de servigos expedida pela Assessoria de Comunicacdo - ASCOM, por periodos
de no minimo 1(uma) hora e no maximo até 5 (cinco) horas, contadas do inicio do horario previsto para o
evento. Caso os eventos ultrapassem o prazo da solicitagdo, novo horario sera contabilizado, nos mesmos
termos da saida inicial.

4.5. Para realizag@o dos servigos fotograficos a contagem do tempo do servigo sera feita a partir
do inicio do evento, obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o bom
desempenho e a qualidade do servigo.

4.6. As fotografias feitas por fotdgrafo profissional deverdo ser produzidas em camera
fotografica digital de pelo menos 10 megapixels, uma para ser usada durante o servico, lente objetiva com
zoom de distancia focal, com a cadmera fotografica, uma lente focal com zoom de distancia.

4.7. Enviar prévia dos arquivos fotograficos da cobertura realizada em até 30 minutos, via
WhatsApp, para publicagdo em midias sociais; Enviar cobertura completa em até 2 (duas) horas, por meio
digital. Todos os prazos sdo contados do final do evento.

4.8. O registro podera ser entregue por meio digital, via WhatsApp, por drive, ou conforme
solicitagdo do demandante

4.9. As fotografias em meio digital deverdo ter resolugdo minima de 10 (dez) megapixels.

4.10. As fotografias deverdo ser tratadas/editadas.

4.11. Os servigos de cobertura fotografica, serdo solicitados a Contratada, por escrito, mediante

Ordem de Servigo emitido pelo CRA-TO, contendo a data e a hora de sua expedi¢do, podendo ser
encaminhada via e-mail ou outro meio de comunicagdo, de segunda a sexta-feira, em horario comercial.

4.12. A convocagdo da prestacdo de servigo do reporter-fotografico deverd ser com até 24 horas
de antecedéncia.

4.13. O profissional devera se apresentar trajado com traje social.

4.14. A locomogao sera de responsabilidade do contratado, que devera se apresentar no local do

evento com antecedéncia minima de 30 minutos.

4.15. Durante a realizagdo dos servigos, o profissional ficard a disposi¢do da ASCOM para
cumprimento das pautas indicadas dentro do respectivo periodo, devendo cumprir os horarios na sua
integralidade.

4.16. As fotografias de autoridades que podem vir a compor o Mural de Retratos do CRA-TO
serdo feitas em estidio, ou em local determinado pela ASCOM, coloridas e em preto e branco, com
iluminagdo especial, sombrinhas fotograficas e fundo préprio (nas cores preta e branca) para retratos em
estudio, fornecidos pela CONTRATADA. A realizacdo de fotografias de autoridades nesse formato sera
contabilizada como saida de cobertura fotografica de até 2 (duas) horas.

4.17. Todo material produzido na execugdo deste contrato devera seguir padrao de qualidade
profissional. Nas fotografias, serdo considerados aspectos técnicos como enquadramento, iluminagdo,
definicdo da imagem, temperatura de cor e exposicdo; e aspectos subjetivos, como habilidade do
profissional em registrar os momentos mais importantes dos eventos, capacidade de sintese e noc¢des de
dire¢do de fotografia.



4.18. Todos os direitos autorais de imagem, consectarios, patrimoniais ¢ demais resultados dos
trabalhos intelectuais e/ou decorrentes da execugdo dos servigos serdo de propriedade do CRA-TO que
podera utiliza-las livremente.

5. DAS ATRIBUICOES DO FOTOGRAFO

5.1. Atender a demanda de cobertura fotografica de eventos de interesse do CRA-TO, dentro e
fora das dependéncias do CRA-TO, pautadas pela Assessoria de Comunicagdo - ASCOM, que fard o
controle e a triagem dos eventos das pautas.

5.2. Operar camera fotografica digital profissional e acessorios, com dominio e destreza.

5.3. Operar os equipamentos de iluminagdo de estidio e de medicdo de luz, com dominio e
destreza.

54. Receber, controlar e transportar os materiais e equipamentos indispensaveis a execucao do
trabalho.

5.5. Verificar, previamente a execucdo dos servigos, as condicdes de uso dos equipamentos

fotograficos com vista a detectar eventuais problemas ou necessidade de recarregar baterias para que os
equipamentos estejam sempre disponiveis para o uso.

5.6. Prestar informacgdes acerca das atividades desenvolvidas dentro dos prazos estabelecidos
pela ASCOM.

5.7. Enviar arquivos fotograficos, quando solicitado e autorizado.

5.8. Operar programas de edi¢do e tratamento de imagens.

5.9. Executar demais atividades correlatas a fungao.

6. DA QUALIFICACAO EXIGIDA

6.1. Escolaridade minima: nivel médio completo ou curso técnico equivalente, comprovado

mediante apresentacdo de coOpia autenticada do certificado ou diploma, expedido por
instituicao devidamente habilitada e reconhecida pelo MEC.

6.2. Conhecimento técnico na operagdo de equipamentos fotograficos digitais profissionais.

6.3. Dominio das técnicas de iluminagao externa, interna e em estudio.

6.4. Experiéncia minima de 3 (trés) anos de exercicio profissional como fotdgrafo.

6.5. Experiéncia de 2 (dois) anos em registro de imagens institucionais ou corporativas.

6.6. Dominio no uso de programas de edi¢do ¢ tratamento de imagens.

6.7. Aptidao, discri¢do, destreza e responsabilidade na execucdo de suas atribuigdes.

7. DA PROPRIEDADE DAS FOTOS

7.1. As fotografias pertencerdo ao CRA-TO, que podera utiliza-las livremente, o que inclui a
divulgagdo externa do material.

8. DO HORARIO DOS SERVICOS

8.1. Os servigos deverdo ser prestados dentro do hordrio solicitado pela contratante e a
contratada devera ter total flexibilidade de horario.

8.2. A contratada sabera do hordrio e a pauta a ser realizada conforme clausula 4.

9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. A execucdo dos servigos contratados sera sob demanda, registrada em Ordem de Servigo
(OS).

9.2. Os servicos poderdo contemplar em parte ou a totalidade das atividades previstas neste

Termo de Referéncia, que deverdo ser prestados por profissionais com experiéncia comprovada em cada
item, mediante solicitacdo, a ser efetivada por meio de Ordem de Servigo, e de acordo com a necessidade e
a conveniéncia da PGDF.

9.3. A CONTRATANTE emitird a Ordem de Servigos (OS) com as especificacdes de todas as



atividades a serem executadas.

9.4. Excepcionalmente poderdo ser solicitados servigcos em carater de urgéncia, que nao
obedecerdo aos prazos previstos na cldusula 4 e, para estes servigos, acaso seja possivel o atendimento, a
CONTRATADA devera manter os mesmos pregos apresentados em sua proposta de pregos.

10. DA MODALIDADE DE LICITACAO

10.1. A modalidade da licitagdo sera por dispensa de licitagdo, por menor prego global, com
amparo legal no art. 75, inciso I da Lei n° 14.133/2021, observando as determinagdes previsto no art. 72 da
referida lei.

10.2. A utilizacdo da contratagdo por Dispensa de Licitagdo se justifica por trazer maior
celeridade na condugdo do processo, a Dispensa de Licitagdo proporcionara, como consequéncia a
dispensa das etapas processuais como editais, publicagdes por maiores presos maior custo, oriundo das
outras modalidade de licitagdo.

11. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
11.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor designado para este

fim, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

11.1.2. Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato seja mantida a situacdo de
regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA.

11.1.3. Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos ajustados, apds o devido atesto da nota
fiscal/fatura.

11.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.

11.1.5. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

11.1.6. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

11.1.7. Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios a CONTRATADA.

11.1.8. Responder pelas consequéncias de suas acdes ou omissdes.

11.1.9. O abastecimento serd por meio de autorizagdo de abastecimento.

11.1.10. Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas com a execug¢do do(s)
servigo(s).

11.2. a CONTRATADA obriga-se a:

11.2.1. Nomear preposto para acompanhamento da prestagdo dos servigos, que devera seguir as

orientagdoes demandadas pelo CFA.

11.2.2. Assumir todos ¢ quaisquer Onus, referente a salario, horas extras, adicionais ¢ demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicacdo desta Licitagao.

11.2.3. Manter, durante toda a execucdo do servigo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

11.2.4. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos.

11.2.5. Prover, realizar, manter e priorizar todas as a¢des necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

11.2.6. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

11.2.7. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CRA-TO ou a terceiros, provocados por

negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execucdao do



objeto.

11.2.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

11.2.9. Entregar os servigos nos prazos e condi¢des especificados.

11.2.10. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servico, devidamente identificados.
11.2.11. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

12. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

12.1. As propostas de precos deverdo ser impressas, em uma via, assinada pelo representante

legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes sdo direito dos demais licitantes, prejuizo a
Administragdo ou nao impedirem a exata compreensao de seu conteudo, e deverao constar:

12.2. Nome, numero do CNPJ, Inscrigdo Estadual, endereco, telefone e fax da empresa
proponente.

12.3. Prazo de validade da Proposta (minimo de 60 dias).

12.4. Dados bancarios da empresa, com o numero de conta corrente e agéncia.

12.5. A proposta devera ser apresentada com a descri¢do dos produtos ofertados, atendendo no

minimo o descrito no item 4, com preco unitario e total.

12.6. Na Proposta de preco devera incluidas ser os valores propostos todas as despesas, inclusive
aquelas relativas a taxas, tributos, encargos sociais, ensaios, testes € demais provas exigidas por normas
técnicas oficiais, que possam influir direta ou indiretamente no custo de execu¢do dos servicos e, ainda, as
despesas relativas a mobilizacdo e desmobilizagdo de pessoal, maquinas e equipamentos. A omissao ou a
incorre¢do de qualquer na elaboracdo dos precos ndo desobriga a contratada de executar o servigo ou
fornecer o equipamento, sem qualquer custo adicional para o CRA-TO, ndo sendo admitindo alegacio de
desconhecimento de incidéncia tributaria, ou outras correlatas;

12.7. Valor total da Proposta em moeda corrente nacional, incluindo impostos, leis sociais e todas
as demais despesas decorrentes para a perfeita Prestagdo dos servigos;

12.8. Condigdes de pagamento: conforme especificado no Presente Termo de Referéncia.

13. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

13.1. Nio obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITACAO seja a unica e exclusiva

responsavel pela execugdo de todos os servigos, a0 CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO
DO TOCANTINS, neste processo servico, conforme descricdo na solicitagdo e compra
n°® 2442438 processo no SEI 476925.000134/2024-24, reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os
servicos, diretamente pelo colaborador designado para fiscalizagdo do referido contato ou respectivo
fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

14. DAS SANCOES

14.1. Pela inexecugdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

14.1.1. Adverténcia.

14.1.2. Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia

de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto.

14.1.3. Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado, apds esgotado o prazo



fixado para substituicdo, corre¢do ou reparagdo; €

14.1.4. Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por
acdo ou omissao injustificada da CONTRATADA.
14.1.5. Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitagdo, impedida de contratar com a

Unido e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a cinco anos.

14.1.6. Sera declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto pendurarem os
motivos determinantes da punig¢@o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos
resultantes ap6s decorrido o prazo da sancao aplicada.

14.1.7. Ensejar o retardamento da execug@o do objeto da CONTRATO.

14.1.8. Nao mantiver a proposta.

14.1.9. Falhar ou fraudar na execu¢do do CONTRATO.

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo.

14.1.11. Fizer declaracédo falsa; ou

14.1.12. Cometer fraude fiscal.

14.1.13. As multas poderao ser aplicadas concomitantemente com as demais sangdes, facultada a

defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias uteis, contados a partir da data em que tomar ciéncia.

14.1.14. Para efeito de aplicagdo de multa, o valor do CONTRATO sera apurado deduzindo-se dele
o valor das entregas aceitas.

14.1.15. A aplicacdo das sangdes previstas neste CONTRATO ndo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragdo
Publica.

15. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

15.1. As propostas serdo julgadas e classificadas pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL, considerando-se concomitantemente a qualidade e demais especificagdes contidas no objeto
deste termo de referencia;

15.2. Havendo igualdade de condigdes entre as propostas, proceder-se-a ao desempate mediante a
melhor qualificagio entre os licitantes.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagdo que se seguir a licitagdo

de que trata este Termo de Referéncia, correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria n°
6.2.2.1.1.01.04.04.017 - Servicos Fotograficos e Videos.

17. DOS CUSTOS ESTIMADOS

17.1. O valor global estimado para gastos sera de R$ 4.000,00 (quatro mil reais)

18. DA CONTRATACAO

18.1. O prazo para execucdo dos servicos devera ocorrer a contar da data do inicio da obra até

final, podendo ser prorrogado nos termos da Lei;

18.2. Caso a contratada se recuse a assinar o instrumento de Contrato no prazo de 05 (cinco) dias,
o CRA - TO podera, independentemente de qualquer aviso ou notificagdo, convocar as demais
concorrentes, pela ordem de classificagdo, que aceite fazer pelo prego da primeira classifica, aplicando-se,
outrossim as sangoes legais constante deste Termo de Referéncia.

19. DA VIGENCIA DO CONTRATO

19.1. A vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado e/ou aditado em virtude da necessidade da Contratada, dentro dos limites
estabelecidos em Leis.



20. DO PRAZO DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancéria ou cheque, de acordo com o Cronograma Fisico financeiro e no valor correspondente ao valor da
nota fiscal emitida referente as etapas efetivamente concluidas, segundo as aferi¢des efetuada pelo Fiscal
do Contrato.

20.2. O pagamento a Contratada sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento,
pelo Fiscal do Contrato, da nota fiscal/fatura acompanhada de todos os documentos exigidos.

20.3. O pagamento fica condicionado a prévia certificagdo quanto a execucdo a contento dos
Servigos.

20.4. O pagamento serd efetuado apds a conclusdo e aprovacdo do CRA-TO de cada servigo
solicitado.

20.5. Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de

obrigagdes, em virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

20.6. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta, poderd ser
concedido, a critério do CRA-TO, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa regularize a sua
situacdo, sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido com aplicagdo das sangdes cabiveis.

20.7. A CONTRATADA devera apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente o
faturamento detalhado correspondente ao objeto autorizado, mediante contrato especifico. Havendo erro
ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o
pagamento ficara pendente até que seja sanado o problema. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento sera
reiniciado apds a regularizagdo da situacdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para o CRA-TO.

20.8. O CRA-TO reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, a
prestacao dos servicos ndo es ver de acordo com a especifica¢do exigida.

21. PROTECAO DE DADOS LGPD

21.1. “As partes (Contratante/Contratada), por si e por seus colaboradores, obrigam-se

reciprocamente a atuar no presente Contrato em conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais e as determinacdes de orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
n® 13.709/2018, além das demais normas e politicas de prote¢do de dados de cada pais onde houver
qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta”.

(assinado eletronicamente)
Laiany de Sousa Dias Milhomem
Assessora da Diretoria Administrativa/Financeira
CRA-TO

Documento assinado eletronicamente por Laiany de Sousa Dias Milhomem, Assessor(a) da Diretoria
Administrativa/Financeira, em 09/07/2024, as 15:49, conforme horario oficial de Brasilia.
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